Stellenausschreibung
Werkstudent Kommunalverwaltung

Das Herz des Landkreises Oder-Spree mit seinem Hauptverwaltungssitz schlagt in der
Kreisstadt Beeskow. Der Verwaltungssitz (Rathaus) unserer modernen kleinen Stadt mit
ihren ca. 8.200 Einwohnern liegt mitten im Stadtzentrum. Zum Verwaltungsgebiet gehéren 7
Ortsteile (Oegeln, Schneeberg, Krigersdorf, Kohlsdorf, Bornow, Radinkendorf und
Neuendorf. Beeskow liegt direkt an der Spree und hat gerade fir junge Leute mit den
zahlreichen Sport- und Freizeitangeboten und sanierten Einrichtungen viel zu bieten. Die
Tatigkeit als Werkstudent umfasst vornehmlich kommunale Verwaltungsaufgeben wie:

¢ administrative und organisatorische Verwaltungsangelegenheiten, Unterstitzung
Dienststellenleitung

e Marketing und Offentlichkeitsarbeit (Erstellen, Betreuung und Reporting von Social
Media, Mallinahmen fir die offiziellen Kanale der Stadtverwaltung/Pflege Webseite)

e Unterstitzung bei Events und Marketingprojekten offline und online

Das bieten wir Dir
e 20h Woche mit flexiblen Arbeitszeiten oder abweichend nach Vereinbarung, Home-
Office Moglichkeit
Vergutung nach Vereinbarung
moderne technische Ausstattung
abwechslungsreiche verantwortungsvolle Tatigkeiten
personlich und fachliche Entwicklung durch Weiterbildungen
Arbeitgeberzuschuss zum Deutschlandticket

Das solltest du mitbringen
e Immatrikulationsbescheinigung, gewunscht an einer Hochschule in unserer Region
o Interesse an der Arbeit einer Stadtverwaltung
o Gespur fur kreative Gestaltung und Fotografieren, verfassen entsprechender Texte,
sehr gute Deutschkenntnisse
o Kenntnisse zu Designtools und Bedienung der gangigen Social Media Kanale

Deine Bewerbungsunterlagen reiche bitte bis zum 31.07.24 schriftlich an folgende Adresse:

Stadt Beeskow
Berliner StraRe 30, 15848 Beeskow

oder per Mail (in pdf-Format max 10MB) an personal@beeskow.de

Informationen fur Bewerberinnen und Bewerber zur Datenverarbeitung im
Bewerbungsprozess sind auf der Homepage der Stadt Beeskow einzusehen.


mailto:personal@beeskow.de

